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PRESENTACION

El RAC 14 establece en el numeral 14.2.3.2 que cuando el aerédromo sea clasificado como
internacional, deber& contar con la correspondiente certificacion de aeropuerto en la que
consten las condiciones operacionales establecidas en estos Reglamentos. Este
documento formaré parte del Permiso de operacion.

Los nuevos aeropuertos internacionales que se disefien o construyan con posterioridad a
la entrada en vigencia de estas disposiciones, deben certificar el aeropuerto ante Aerocivil
como requisito previo para solicitar y obtener el correspondiente Permiso de operacion.

Asimismo, el Manual para la Certificacion de Operaciones de Aerodromos desarrolla, el
reglamento de certificacién de aeropuertos, capitulos 1 al 9, en el que se establece el
procedimiento para el otorgamiento del certificado operacional de aeropuerto, suspension,
devolucion, actualizacién, cesion o certificado provisional.

La aceptacion del Manual de Aer6dromo, por parte de la Unidad Administrativa Especial de
Aerocivil (Aerocivil), es un requisito fundamental del proceso de certificacion.

En este contexto, el objetivo de la presente guia es desarrollar un documento de referencia
gue facilite a los explotadores aeroportuarios, la elaboracion de su Manual de Aerédromo,
estableciendo la estructura y contenidos minimos del mismo, que garanticen que un
aeropuerto, sus instalaciones, servicios, equipos, sistemas y procedimientos operacionales
se ajustan a lo dispuesto en el RAC 14 y que es adecuado para las operaciones de
aeronave propuestas.

Con el objeto de unificar y facilitar la consulta, examen y aceptaciéon del manual de

Aerddromo por la Aerocivil, el Manual de Aer6dromo debera ajustarse, en la medida de lo
posible, a esta guia.
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1.- OBJETIVO

Indicar la forma de presentar el Manual de Aerédromos y los titulos que se deben
desarrollar, como requisito para un proceso de certificacion de aerédromos.

El Manual de Aerédromo tendra, entre otras, las siguientes funciones:

Contener toda la informacion pertinente relativa al emplazamiento, instalaciones,
servicios, sistemas y equipo, procedimientos operacionales, organizacion vy
administracion del aerédromo incluyendo el sistema de gestién de la seguridad
operacional.

Demostrar que se ajusta a los R.A.C., o las alternativas de mitigacion con el fin de
prevenir las afectaciones adversas a la seguridad de operacion de las aeronaves.
Servir de guia de referencia basica para las inspecciones aeronauticas que debera
realizar la Aerocivil en el ambito de la certificacion, y cuya finalidad es la auditoria
del cumplimiento de los procesos que el explotador certificado debe desarrollar y
ejecutar para el cumplimiento del manual y, en particular, el funcionamiento de su
sistema de gestion de seguridad operacional, necesario para el otorgamiento del
certificado de aeropuerto.

Que el aer6dromo esta adecuado para las operaciones de las aeronaves
propuestas.

2.- RESPONSABLES

- Administradores o Gerentes de Aeropuertos o responsables de elaborar el Manual de

Aerédromo.

- Equipo Inspectores de la Direccién de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios,

guienes revisan el contenido.

- Director de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios, quien aprueba el contenido.

3.- FRECUENCIA

Cada vez que se requiera elaborar o modificar algun titulo del Manual de aerédromo, previa
solicitud de certificacion o revision por parte del equipo Inspectores del Direccion de
Autoridad alos Servicios Aeroportuarios y que cumplan con los requisitos para este finy se
requiera presentar ante la Direccion de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios para que
sea aprobado y se verifique el cumplimiento del Manual y del aeropuerto y su gestion ante
la Direccion General para su certificacion.
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4.- DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

DEFINICIONES

Aerodromo. Area definida de tierra o de agua (que incluye todas sus edificaciones,
instalaciones y equipos) destinada total o parcialmente a la llegada, salida y movimiento en
superficie de aeronaves.

Aerdédromo certificado. Aerédromo que ha sido objeto de inspeccion y en consecuencia,
se le ha emitido a su explotador la correspondiente certificacion, previa comprobacion de
los requisitos técnicos establecidos por el RAC 14.

Manual de Aer6dromo: Es un documento en que se plasma todo el desarrollo operativo
de un aeropuerto, y es un requisito fundamental del proceso de certificacion, por
consiguiente debe contener toda la informacion pertinente al emplazamiento, instalaciones,
servicios, equipo, procedimientos operacionales, organizacién y administracién del
aerodromo incluyendo el sistema de gestion de la seguridad operacional si se requiere.

Mercancias Peligrosas: Todo objeto o sustancia que pueda constituir un riesgo para la
salud, la seguridad, los bienes o el medio ambiente y que figure en la lista de mercancias
peligrosas de las Instrucciones Técnicas o esté clasificado conformea dichas Instrucciones.

ABREVIATURAS

AD Aerdédromo

AFTN Red de Telecomunicaciones Fijas Aeronauticas

AlP Publicacion de Informacion Aeronautica

AIRAC Reglamentacion y control de informacion aeronautica

AlS Servicio de Informacion Aeronautica

ARO Oficina de notificacion de los servicios de transito aéreo.

ATC Control de Transito Aéreo.

CAT Categoria

CNS Comunication navigation and surveillance (Comunicacion, navegacion y
vigilancia)

COM Comunicaciones

Cwy Zona Libre de Obstaculos

DSSA Direccion de Seguridad y Supervision Aeroportuaria

DME Equipo radiotelemétrico

GP Trayectoria de Planeo

IFR Reglas de vuelo por instrumento

ILS Sistema de Aterrizaje por Instrumentos

LLZ Localizador
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LSA
LVP
MET
MDA

MSSR

NDB

Area sensible del ILS

Procedimientos de Visibilidad Reducida
Meteorologia

Manual de Aerédromo

Radar secundario de vigilancia monopulso
Radiofaro no direccional

NOTAM Notice to Airmen

NT

OACI

OFL
OIA
PCN
PIB
PAPI
PSR
RAC
RVR
SMS
SITA
SEI
SMR
SWY
TWR
VEFR
VHF
VOR

Normas Técnicas

Organizacién de Aviacion Civil internacional

Zona Libre de Obstaculos

Oficina de Informacion Aeronautica

Numero de Clasificacién de Pavimentos

Boletines de Informacién Previa al Vuelo

Indicador de Trayectoria de Aproximacion de Precision
Radar primario de vigilancia

Reglamentos Aeronauticos de Colombia

Alcance Visual en Pista

Sistema de Gestion de la Seguridad Operacional
Sociedad Internacional de Telecomunicaciones Aeronauticas
Servicio de Salvamentoy Extincion de Incendios
Radar de movimiento en la superficie

Zona de Parada

Torre de Control

Reglas de vuelo visual

Muy alta frecuencia (3 a 30MHz)

Radiofaro Omnidireccional VHF

5.- PUNTOS IMPORTANTES

El manual de aerédromo de los aeropuertos interesados en certificarse y que
cumplan con los requisitos minimos establecidos en los RAC, deben presentar el
contenido en el formato GCEP-1.0-12-138 Diligenciamiento Manual de
Aerdédromo.

Los titulos que se deben desarrollar en el manual son los que se encuentran
descritos en el anexo No.1y deben presentarse como se indica en el anexo No. 2.

Cada vez que se realice una modificacion a algun titulo del manual de cada
aeropuerto certificado o en proceso de certificaciéon, debe ser presentado para su
aprobacion a la Direccion de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios para su
revision y posterior aprobacion.
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- Cada titulo del manual tiene una revision que debe ir registrada en la hoja de
Modificaciones (titulo No. 1 de cada manual) y en cada titulo en el campo 15.
“Revision No.”

- Las modificaciones, cambios y enmiendas se presentan como se describe en el
formato GCEP-1.0-12-140. Control de Modificaciones al Manual de Aer6dromo.

- El manual se debe presentar con el Logo de la Aerocivil en el Margen Superior
Izquierdo, y en el Margen superior derecho, se registra el Logo de la Concesion del
Aeropuerto si lo hay de lo contrario el logo del Aeropuerto a certificarse.

- Cuando el proceso de certificacionse lleve a cabo sobre un aerédromo o aeropuerto
concesionado por la Aerocivil., la aprobacion del Manual contara adicionalmente con
la aprobacién del respectivo supervisor del contrato de concesién por parte de la
Aerocivil.

- Para cualquier informacién adicional, se pueden comunicar con la Direccion de
Autoridad a los Servicios Aeroportuarios 601 7004131

6.- DESCRIPCION

e PREPARACION DEL MANUAL DE AERODROMO

La informacion presentada en el MDA debe demostrar que se ajusta al RAC y que no
existen carencias evidentes que afecten adversamente la seguridad de las operaciones de
las aeronaves y permitira a la Aerocivil., evaluar la adecuacion del aerédromo para las
operaciones de las aeronaves propuestas y juzgar la idoneidad del solicitante y su
organizacion para ser titular de un certificado, sirviendo ademas, como guia de referencia
béasica para realizar inspecciones para la vigilancia de la seguridad operacional.

El Manual de Aer6dromo requerido por la Aerocivil. metodol6gicamente debe estar impreso
y suscrito por el explotador del aer6dromo, su formato debe facilitar la revision por parte de
la Aerocivil., permitir la inclusion de péaginas que hagan referencia a la vigencia, las
revisiones y posibles enmiendas efectuadasy su aprobacion y adecuarse a un sistema que
facilite la preparacion, el examen y el proceso de aceptacion o aprobacion.

Se entregaran 3 copias digitales (CD-R o DVD-R) del Manual de Aerédromo, cada CD o
DVD debe venir contramarcado con los siguientes datos: Representante Legal Explotador
y espacio para su firma, Director (a) de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios — Aerocivil
y espacio para su firma, Inspector Lider — Aerocivil y espacio para su firma., junto con la
solicitud suscrita por el explotador del aer6dromo ante el Secretario de Autoridad
Aeronautica de la Aerocivil. Una vez sea aceptado el Manual se surtird por escrito firmado

Pagina7 de 35




GUIA

ELABORACION MANUAL DE AERODROMO

AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: GCEP-1.0-15-002 Version: 01 Fecha: 18/04/2022

por la Direccion de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios, encargada de los procesos de
certificacion de aerédromos, dirigida a la Secretaria de Autoridad Aeronautica.

e PRESENTACION DEL ENCABEZADO

Responsable por diligenciar: Responsable por presentar el Manual de Aerédromo para
certificarse

El encabezado del Manual de aerodromo de cada aeropuerto de la primera hoja y siguientes
se debe presentar asi:

Se debe incluir en el campo derecho del encabezado, el logotipo de la Unidad Administrativa
Especial Aerocivil y sobre el campo del margen izquierdo, el logotipo de la Concesién o del
Aeropuerto (Si se tiene).

La distribucion de los campos se debe presentar como se indica a continuacion:

FORMATO

DILIGENCIAMIENTO MANUAL DE AERODROMO

AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

1. Titulo: 2. NOMBRE DEL AEROPUERTO:

3.CIUDAD:
Logo concesién 6
(TITULO QUE SE VA A PRESENTAR [4 NOMBREDEL EXPLOTADOR-— ( gaeropuerto)
DEL MANUAL) CONCESION REPRESENTANTE
LEGAL:
5. FECHA: (Fecha cuando se presenta esta 6. Pagina8 de: 35
parte)
iTEM [ TITULO DESCRIPCION

Indicar el nombre del titulo sobre el cual se va a desarrollar esta parte del Manual, los

1. Titul . ) .
tulo diferentestitulos estan presentados en el anexo No. 1
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ITEM TITULO DESCRIPCION
Indicar el Nombre del Aeropuerto sobre el cual se vaa presentar lainformacion y hace

2. Nombre del Aeropuerto referenciaal nombre asignaFl,do porlaAerocivilde Co Iompbia. Y

3. Ciudad Nombre de la Ciudad o municipio en que se encuentra ubicado este aeropuerto.
Indicar el Nombre de la Persona responsable del Aeropuerto (administrador de
aeropuerto.

4 28 nmfergignelrggrpelgéar?tgrzt; Para gl caso de _Ios concesionad_qs indicgr _nombre de !a_ Sociedad det?idamente

Legal constituida para ejercer la exp_lotac[qn econdmica y las actividades establecidas en €l

contrato de concesiony a continuacion indicar el nombredel Representante Legal de la
Empresaquetiene laConcesiony laque en sumomento presenta este manual.

5. Fecha Indicar el Dia-mes y Afio en el que se presentaesta parte dentro del Manual.

6. Pagina__ de Indicar el Numero de la Paginadel total de este titulo.

Los numerales 2, 3, 4 son los mismos registros en todos los titulos del Manual del
Aerédromo a Certificarse.

En el espacio reservado para (Logo concesion 6 aeropuerto) se debe insertar el Logotipo
del explotador del aeropuerto, quien es el responsable del certificado. En todo el Manual se
debe conservar el mismo Logotipo.

PRESENTACION DEL CONTENIDO

Responsable de diligenciar: Responsable de presentar el Manual de Aer6dromo para
certificacion.

Campos No. 7 al No. 13.

ITEM TITULO
7. Diligencio Indicar el Nombre y cargo de la persona que diligencio6 esta partedel manual
8. Objetivo Presentar el objetivo de cumplimiento o razén de serde este titulo dentro del manual
9 Responsable Indicar el Nombre y cargo de la persona responsable por las actividades de este titulo
) P y quien coordinarala verificacion del cumplimiento de este titulo en el aeropuerto.
. Registralafirmadelresponsable, como constancia de lo registrado en este titulo del
10. Firma
Manual.
L Indicar el numeral de requisito del RAC, Leyes, Decretos, Resoluciones con el que
1. Normatividad se verifica su cumplimiento.
12 Documento de referencia | Indicar los Documentos de OACI, o de otros documentos, externos con el que se
’ relaciona este titulo.
Indicar el codigoy nombre del procedimiento que da cumplimiento a este requisito y
o titulo si se tiene, de lo contrario indicar las actividadesy responsable de estas
13. Procedimiento actividades que dan cumplimiento con este titulo de acuerdo con lo establecido en el
numeral 9.- DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS de esta GUIA.
Igualmente si este titulo se desarrolla en el Manual de Operaciones Aeroportuarias
del aeropuerto, mencionarlo e indicar el capitulo en el que se presenta.
e PRESENTACION DE CAMPOS DE ACEPTACION DEL MANUAL
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Responsable de diligenciar: Inspectores y director (a) de Autoridad a los Servicios
Aeroportuarios.

Campos: No. 14 al No. 17.

Debe ser la primera hoja de cada titulo y se enlazara con las siguientes hojas por el campo
No. 5 de Fechadel titulo y campo 6 la continuacion de las paginas.

ITEM TITULO

14. Fecha Indicar el dia, mes y afio en que se diligenci6 esta parte del manual

Indicar el No. derevisionque se harealizad o a este titulo del Manual.

Se debeiniciar en 01, que es la primer control de este titulo en el Manual

15 Revision Cuando se ha realizado modificaciones, se debe registrar los campos que se
: modifican en el Formato de GCEP-1.0-12-140. Control de Modificaciones a

Manual de Aerédromo, que debe ir al inicio del Manual e igualmente se aprueba

tanto el titulo modificado como el titulo del de control de modificaciones.

Indicar el Nombre, cargo y se firma por la persona responsable por revisar el

contenido de este titulo dentro del manual

16. Revisadopor El manual en sutotalidad puede ser revisado por distintos inspectores de acuerdo a

su especialidad y conocimiento del cumplimiento de los requisitos dentro de cada
titulo.

Indicar el nombre del director (a) de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios y su
firma como responsable poraprobar el contenido de este Manual.

17. Aceptado por Todos Los titulos del Manual deben estar aprobados por este cargo.

Si el aeropuerto esta concesionado, se debe registrar la firma del Supervisor del
contrato por parte de la AEROCIVIL.

e MODIFICACIONES AL MANUAL DE AERODROMO

Para la actualizacion o modificacion de un titulo del Manual de Aerédromo se debe solicitar
por escrito debidamente firmado:

e Aeropuertos concesionados por el Representante Legal,
e Aeropuertos administrados por entes territoriales por el Gerente o Administrador, y
e Paralos explotados por Aerocivil por el administrador del aeropuerto.

Anexando el formato GCEP-1.0-12-138 Diligenciamiento Manual de Aerédromo
indicando los cambios sugeridos para evaluacion por parte de la AEROCIVIL.

Una vez aceptados los cambios, el explotador debe actualizar el Manual de Aer6dromoy el
formato GCEP-1.0-12-140. Control de Modificaciones al Manual de Aerédromo.
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e PRESENTACION DEL FORMATO DE CONTROL DE MODIFICACIONES AL
MANUAL DE AERODROMO

Responsable de diligenciar: Cargo y nombre del Responsable para presentar las
modificaciones al manual, para su aceptacion por parte de la AEROCIVIL.

Debe ser registrado en el formato GCEP-1.0-12-140. Control de Modificaciones al
Manual de Aer6dromo, en que se deben registrar los campos del 2 al 6.

ITEM TITULO DESCRIPCION

1 Titulo tC'tOINTNROl_ DE MODIFICACIONES AL MANUAL DE AERODROMO, corresponde al
itulo No. 1.

2. Nombre del Aeropuerto Indicar el Nombre del Aeropuerto sobre el cual se va a presentarlainformacién

3. Ciudad Nombre delaCiudad o delaregiénen que se encuentra ubicado este aeropuerto.
Indicar el Nombre de la Persona responsable del Aeropuerto 6 nombre del

4. Nombre del Explotador Representante Legalde la Empresaque tiene la Concesiony la que en sumomento
presentaeste manual.

5. Fecha Indicar el Dia-mes y Afio en el que se presentaesta parte dentro del Manual.

El contenido de la hoja de control de modificaciones No 6. Contiene las siguientes columnas
que se deben diligenciar asi:

ITEM TITULO DESCRIPCION

Indicar en cada columnalo siguiente:
— Fecha:Indicar el Dia-mes-afio en que se aprueba este cambio.
—  Titulo: Indicar el nimero y nombre del titulo sobre el cual se realiza la
modificacion. Si se aprueba porprimeravez el Manual se registraen este
campo “TODOS".

CONTROL DE S . . . .
MODIFICACIONES AL - Rew_sllon (version): Registrar el nimero en campos de dos digitos dg'la

6. MANUAL DE versioén a la que corresponde el cambio aprobado. Para la aprobacion
AERODROMO inicial delManual laversién corresponde ala“01”.

—  Cambio o Enmienda: Indicarlos cambios o enmiendas en el titulo que se
presentaen este listado, si es por primeravez, se registra “EMITIDO POR
PRIMERA VEZ".

— Seccioén: Indicar la parte o partes de cada titulo modificado. Por primera
vez, seregistra“NA” No aplica.

Nota: Si por primera vez se registra este control de modificacionesy si se considera que la
fecha de aceptacion del manual fue el 24 de Noviembre del 2010, se debe presentar asi:

[7. CONTROL DE MODIFICACIONES AL MANUAL DE AERODROMO |

[FECHA ||TITULO | [REVISION | |caMBIO O ENMIENDA | [SECCION |
EMITIDO POR PRIMERA
24-11-10 | TODOS 01 vl NA

e ACEPTACION DEL MANUAL
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El manual de Aerédromo para el aeropuerto que desea certificarse se debe presentar a la
Direccion de Autoridad a los Servicios Aeroportuarios, como primera etapa para obtener la
certificacion del aeropuerto y consiste en una revision documental del Aerédromo.

7.- NORMATIVIDAD Y DOCUMENTACION DE REFERENCIA

En este punto se listara la Normatividad y documentacién de referencia utilizada para la
elaboracion del Manual de Aerédromo, referente a su estructura y contenido.

La NORMATIVIDAD y DOCUMENTACION de referencia principal para elaborar este
documento es:

RAC 1

RAC 175

RAC 14

RAC 160

RAC 219

Manual para la Certificacion de Operaciones de Aerédromos

OACI. Anexo 14

OACI. Documento 9774. Manual de Certificacion de Aer6dromos

OACI. Documento 9859 Manual de Gestion de la Seguridad Operacional

8.- ESTRUCTURA DEL MANUAL

El explotador del aerédromo debe estructurar el manual de aerédromo, e incluir en él los
aspectos relacionados con los titulos que se relacionan a continuacion:

indice del documento.
Revision del Manual
e Control de modificaciones al manual de aerédromo

e Ubicacion y disponibilidad del manual de aer6dromo

3. Generalidades: informacion general, incluyendo la finalidad y ambito del manual de
aerédromo.

4. Estructura del operador del aerédromo: Organizacion y responsabilidades.

5. Caracteristicas fisicas del aerodromo.

6. Datos del aer6dromo que deben notificarse a la gestion de informacion aeronautica
(AIM).

7. Informacion que ha de incluirse en el manual de aerédromo.

8. Procedimientos de Coordinacion con los servicios de transito aéreo.

N
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

Procedimientos de Comunicacion con la gestion de informacién aeronautica y
notificaciones de aerédromo.

Procedimientos de coordinacién con los servicios de meteorologia aeronautica —
Cuando Aplique

Procedimientos de los servicios de salvamento y extinciéon de incendios SEI.
Procedimientos de mantenimiento de los sistemas aeronauticos CNS
(Comunicaciones, vigilancia, radioayudas) — Meteorologia — ayudas visuales y
sistemas eléctricos.

Procedimientos de acceso al &rea de movimiento del aerédromo.

Procedimientos de inspeccion operacional: area de movimiento del aerédromo y de
las superficies limitadoras de obstéculos.

Procedimientos de mantenimiento de la infraestructura aeroportuaria y
mantenimiento del area de movimiento.

Procedimientos para trabajos en el aerédromo.

Procedimientos para la gestiéon de la plataforma.

Procedimientos para la gestion de la seguridad operacional en la plataforma.
Procedimientos para el control de vehiculos en la parte aeronautica.
Procedimientos para el control de la fauna silvestre.

Procedimientos para el control y vigilancia de las superficies limitadoras de
obstaculos.

Procedimientos para el traslado de aeronaves inutilizadas.

Procedimientos y medidas de seguridad, supervision y control del manejo de
materiales peligrosos.

Procedimientos para operaciones en condiciones meteorolégicas adversas, de
visibilidad reducida, con minimos estandar o por debajo de ellos o LVP (LOW
VISIBILITY PROCEDURES)- Cuando Aplique

Procedimientos para la proteccion de equipos CNS.

Sistema de gestion de la seguridad operacional (SMS).

ANEXOS DE PLANES

27.1 Plan de Emergencia del Aerédromo

27.2 Plan de Mantenimiento del Aerédromo

27.3 Plan de manejo ambiental.

27.4 Plan de mantenimiento de los equipos de los servicios de salvamento y
extinciéon de incendio.

27.5 Plan Local de Seguridad Aeroportuaria.

27.6 Plan de Operaciones Aeroportuarias

27.7 Plan de Manejo de FOD

27.8 Plan de traslado de aeronaves inutilizadas

279 Otros

ANEXO DE PLANOS
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Para identificacion de cada una de las caracteristicas fisicas del aerédromo y sus
alrededores, el manual debe contener diferentes planos agrupados de acuerdo con
sus elementos comunes.

28.1 PLANOSDE AERODROMO.

Deben ser entregados en forma digital, extension .dwg (AutoCAD) y editados para
la impresion a las escalas adecuadas; preferiblemente 1:10000 o mayores.

28.1.1
28.1.2

28.1.3

28.1.4
28.1.5

28.1.6
28.1.7

28.1.8

28.1.9

General del aeropuerto

De aerédromo indicando los limites del mismo;y, en caso de haber sido
concesionado el aerédromo, se indicara también el &rea de concesion.
Localizacion de las instalaciones del aeropuerto necesarias para su
funcionamiento (TWR, AIS/ICOM/MET, SEI, Subestaciones de energia,
eqguipos CNS, otros).

De ubicacién de canales de drenaje en Pista y Plataforma

Del area de movimiento del aerédromo con la representacion de los
umbrales y extremos de las pistas, franjas, CWY, SWY y sefializacion
horizontal de pista y calles de rodaje.

Del perfil del terreno de la zona libre de obstaculos, si existe (CWY)
Sefializacion de plataforma incluyendo la distribucion de puestos de
estacionamiento aviacion comercial, aviacion general y helicopteros.
(Indicando la categoria de aeronave que lo puede utilizar).

De ubicacion de las instalaciones de almacenamiento de materiales y
residuos peligrosos

De ubicacién de las instalaciones de reabastecimiento de combustible,
incluyendo hidrantes en su caso.

28.2 PLANO DE AREAS EXTERIORES

Deben ser entregados en forma digital, extensién .dwg (AutoCAD) Yy editados para
la impresion a las escalas adecuadas; preferiblemente 1:25000.

28.2.1

28.2.2

Situacion del aeropuerto respecto a los nicleos urbanos cercanos,
indicando la distancia del aeropuerto respecto a los nicleos de poblacion
u otras areas pobladas mas cercanas en un radio de 13Kms.
Emplazamiento de cualquier instalacién o equipo del aeropuerto fuera de
los limites de éste en un radio de 13kms.

28.2.3 Vias de acceso al aeropuerto.

28.3 PLANO DEOBSTACULOS.
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29.

30.

Estos planos deben entregarse georreferenciados con coordenadas y elevaciones
oficiales, ser entregados en formadigital, extension .dwg (AutoCAD)y editados para
la impresién a las escalas adecuadas; preferiblemente 1:25000 o mayores.

28.3.1 Plano de las superficies limitadoras de obstaculos de acuerdo con la
clave de referenciay categoria de aproximacion.

28.3.2 Plano de obstaculos en el cual se localizan los objetos sobresalientes o
mas representativos en estas superficies.

28.4 PLANOSLVP-CUANDO APLIQUE

28.4.1 Cierres de vias de servicio y puestos de estacionamiento

28.4.2 De ubicacioén, sefializacion, balizamiento y letreros de los diferentes
puntos de espera en pista.

28.4.3 De areas criticas y sensibles del ILS: localizador y senda

28.4.4 De obstaculos de OFZ

28.4.5 De Rutas de rodaje normalizadas para las aeronaves durante los LVP,
segun diferentes configuraciones.

28.4.6 De Hot Spot Maps.

285 PLANOSELECTRICOS
28.5.1 De acometidas a la central eléctrica
28.5.2 Del esquema unifilar central eléctrica.
28.5.3 De iluminacién de pista, calles de rodaje y plataforma
ANEXOS CARTADE ACUERDO
29.1 Coordinacion entre los Servicios de Transito Aéreoy el Explotador/Operador.
29.2 Entre los servicios METy ATS
29.3 Entre servicios SEly ATS
29.4 Con las fuerzas militares.
OTROS ANEXOS

30.1 CartaAlP
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9.- DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS

La descripcion de cada uno de los procedimientos se ajustara a los siguientes puntos:

9.1. Objetivo del procedimiento.

9.2. Definiciones y abreviaturas

9.3. Personal comprometido.

9.4. Infraestructura, equipo o instalaciones utilizadas.

9.5. Escenarios y activacion del procedimiento.

9.6. Fuentes de informacion

9.7. Secuencia de actuaciones y responsabilidades.

9.8. Diagrama de flujo del procedimiento

9.9. Relacién con otros procedimientos operacionales aplicados en el aeropuerto.
9.10. Cualquier otra informacion de interés en el procedimiento.
9.11. Control y gestion de la documentacion final.

En cuanto a los contenidos minimos de estos puntos, salvo las particularidades que afecten
a cada procedimiento y que se reflejaran en cada uno de ellos, existe una serie de aspectos
y directrices generales sobre el alcance que deben tener estos puntos, comunes en todos
los procedimientos. Para evitar repetir estos requisitos, se describen a continuacion, en el
punto correspondiente, y posteriormente en cada caso, se realizara una llamada
recordatoria de estas instrucciones.

NOTA 1: Paralos aerodromos administrados por la Aerocivil, los procedimientos deben ser
desarrollados en el formato de calidad establecido por el area encargada de Gestién de
Calidad.

NOTA 2: Un titulo puede tener mas de un procedimiento y cada uno de ellos debe
desarrollarse con el siguiente contenido minimo:
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9.1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Se describird el o los objetivos que se pretende alcanzar con el procedimiento, este
objetivo NO es el del TITULO que se esta desarrollando, es especifico en cada
procedimiento.

9.2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Presentar las definiciones y abreviaturas que amplien y sean utilizados para los efectos del
procedimiento, que no se encuentren en ninguno de los RAC.

Como norma general las abreviaturas utilizadas seran de caracter oficial o suficientemente
conocidas. Aquellas abreviaturas que correspondan a siglas en inglés incluirdn una
traduccion de los términos.

9.3. PERSONAL COMPROMETIDO.

Se indicaran las personas del Aeropuerto responsables y afectadas por el procedimiento
especificando los nombres, cargos y sus datos de contacto teléfono celular, fijo casa y
oficina, correo electronico.

Deberan indicarse, al menos, el responsable del procedimiento, el responsable de su
activaciony el responsable de las tareas a desarrollar en el mismo.

Cuando existan otras personas o empresas externas al Aeropuerto que afectan al desarrollo
de un procedimiento, o que tengan como funcién el desarrollo de alguna de las actividades
definidas en el procedimiento.

Asimismo, debera hacerse referencia a los procedimientos de coordinacion
correspondientes.

En el caso de empresas externas, deberd hacerse mencion de la carta de acuerdo
establecida con el explotador (cuando sea necesario), y debera identificarse al personal del
explotador aeroportuario responsable del control de los trabajos de estas empresas. En
algunos casos, el numero de estas empresas externas puede ser muy elevado y estar sujeto
a cambios constantes, por lo que, en estas situaciones, se permitir4 realizar una referencia
al documento donde conste esta informacion, la cual debe estar permanentemente
controlada y actualizada por el explotador aeroportuario.
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9.4. INFRAESTRUCTURA, EQUIPO O INSTALACIONES UTILIZADAS.

Se incluira una relacién del equipo, infraestructura o instalaciones relacionadas o utilizadas
en el procedimiento.

Asimismo, se realizara una referencia a las herramientas informéticas disponibles, a través
de las que se gestiona, organiza, planifica, etc., las tareas a realizar en el procedimiento.

9.5. ESCENARIOS Y ACTIVACION DEL PROCEDIMIENTO.

Se describiran las condiciones o decisiones que activan la ejecucion del procedimiento,
considerando los distintos escenarios que pudieran producirse.

9.6. FUENTES DE INFORMACION.
Citar el numeral especffico de la normativa que afecta al procedimiento.

También se referird cualquier otra documentacion de referencia y/o regulacion propia del
Aeropuerto tenida en cuenta para la elaboraciéon del procedimiento.

9.7. SECUENCIA DE ACTUACIONES.

Se incluira una descripcién de las actuaciones que se llevaran a cabo en el procedimiento
y que estaran comprendidas entre la activacion del mismo y su posterior finalizacion o
cancelacion, si procede.

En general, esta es la descripcion del Diagrama de Flujo del procedimiento

9.8. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama que describa las actividades que se desarrollan en el proceso y sus puntos de
control.

9.9. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS OPERACIONALES APLICADOS EN
EL AEROPUERTO.

Se podran incluir, entre otros aspectos, procedimientos propios del Aeropuerto que se
considere que estan relacionados con el procedimiento desarrollado.

9.10. PUNTOS IMPORTANTES EN EL PROCEDIMIENTO.
Se desarrollard informacién del Aeropuerto que es importante para el correcto desarrollo

del procedimiento, tal como:
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* Licencias y capacitacion del personal involucrado.

» Formacion de las areas implicadas.

* Estudios complementarios realizados para la elaboracién del procedimiento.
 Cualquier otra informacién que se considere importante para el procedimiento.

9.11. CONTROL Y GESTION DE LA DOCUMENTACION FINAL.

Se definira comose realiza el control y la gestion de la documentacion derivada de la puesta
en marcha del procedimiento.

Se incluira, como minimo, la siguiente informacion:

e Formatos o documentos utilizados en el procedimiento, informes periddicos, fichas
de inspeccion, reportes, manuales, otros.

Responsables de su cumplimiento.

Responsables de su archivoy gestion.

Periodo durante el que deben guardarse los registros.
Formay lugar en el que se archivan.

10.- DESARROLLO DEL MANUAL

Una vez establecida la estructura que debe tener el Manual de Aerddromo, se describiran
a continuacion una serie de contenidos minimos e indicaciones a seguir para elaborar el
manual, y que deberan ser desarrollados y adaptados, con las oportunas modificaciones,
en cada aeropuerto.

10.1.- INDICE DEL DOCUMENTO
indice
El Manual de Aer6dromo contara con un indice del documento en el que se reflejara:

Titulos del Manual
Planes

Anexos

Planos
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10.2.- REVISION DEL MANUAL

e Control de modificaciones al manual de aer6dromo

Para el desarrollo de este capitulo se debe tener en cuenta el capitulo 6 literales e) y f) de
la presente Guia, en los cuales se describe la forma de solicitar los cambios y el contenido
del formato GCEP-1.0-12-140. Control de Modificaciones al Manual de Aerédromo.

El Manual para la Certificacién de Operacion de Aerédromo establece que el explotador de
un aerédromo con certificado operacional solicitara una actualizacion o enmienda del
M.D.A. siempre que sea necesario para mantener la exactitud de la informacion registrada.
Un explotador de aer6dromo debe notificar a la Aerocivil, todo cambio que desee efectuar
en el M.D.A., antes de proceder a su adopcion, la cual solo podra adoptarse previa
aceptacion de la Aerocivil.

En este sentido, el Manual de Aerodromo debe disponer de elementos que permitan
controlar e identificar la edicién y fecha de publicacion del documento, distribucién que se
ha realizado del mismo y un sistema para registrar la vigencia de las paginas y las
enmiendas de las mismas, para lo cual se requiere del diligenciamiento del formato GCEP-
1.0-12-140. Control de Modificaciones al Manual de Aer6édromo que contiene el mismo
encabezado de las hojas del Manual y en el campo 7 de Modificaciones al manual se debe
registrar las nuevas modificaciones considerando los siguientes campos:

De las modificaciones se debe registrar:

La fechaen la cual empieza a regir este cambio.

Especificar el titulo sobre el cual se realiza la modificacion

— Elndmero de la nueva revision que se hace sobre este titulo y la seccién del item que
va a ser sujeto al cambio.

Indicar de forma claray concreta los cambios 0 enmiendas realizadas al titulo y que son
aprobados por la Aerocivil.

El responsable del Manual debe, registrar el campo 9 en el que se indica la revision en que
se encuentra esta hoja de cambios

Una vez aceptada la modificacion por parte de la Aerocivil. El explotador debe notificar de
estos al personal encargado de realizar los trabajos o al area competente.

Este formato debe ser incluido en el manual con el fin de llevar un registro exacto de las
modificaciones del mismo.

Estas hojas deberan incluirse al inicio del documento, antes del propio indice, pues

constituyen elementos imprescindibles de conocimiento general del mismo.
e Ubicacion y disponibilidad del manual de aer6dromo
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El explotador del aer6dromo debe publicar el Manual de Aerédromo en su pagina web y
garantizar la divulgaciéon del mismo, igualmente sus modificacionesy enmiendas.

El explotador debe garantizar que en caso de no tener acceso a la web, tendra copias
digitales o fisicas para su consulta.

Adicionalmente se exigira que el Aerddromo tenga una biblioteca técnica para consulta y
orientacion de su personal y de inspectores de la Aerocivil. que actden en el aerédromo o
aeropuerto, quienes verificaran su existencia en las visitas de certificacion del aerédromo y
la misma incluira como minimo:

e Los Reglamentos Aeronauticos de Colombia
e Elanexo 14 — Aerédromos - de la OACI
e Manual de aer6dromo (MDA)

La Aerocivil. por intermedio del area funcional encargada de los procesos técnicos de
certificacion de aerédromos mantendra una biblioteca digital o fisica en la que permanezca
el original suministrado por el explotador y que le fuera aceptado dentro del proceso de
certificacion.

10.3.- GENERALIDADES
En esta parte se deben desarrollar los contenidos minimos que se describen a continuacion:

Informacion general, incluyendo la finalidad y ambito del manual de aer6dromo.
Servicios de informacién aeronautica disponibles.

Obligaciones del explotador del aerodromo.

Cualquier otra informacion que sea exigida a tenor de la normativa aplicable.

10.3.1. Informacién del Aerédromo, incluyendo la finalidad y &mbito del manual
de aerédromo.

Caracterizacion del aeropuerto.

Se realizard una caracterizacion del aeropuerto con base a Resoluciones y en general
toda la legislacion que le sea aplicable, en relacién con:

o Apertura al trafico aéreo.
o Declaracion de interés general.
o Servidumbres aeronauticas.
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o Plan Maestro, si aplica.

Explotador del aer6dromo.

Se indicara:
o Nombre del titular del aer6dromo.
) Nombre del explotador del aerédromo, al que le correspondera la titularidad

del certificado.
Finalidad del Manual de Aerédromo.
En este punto se incluira, como minimo, el siguiente texto:

“La finalidad del Manual de Aerédromo es recopilar la informacién del aerédromo y los
procedimientos que se ejecutan en éste, para hacer que sea adecuado para las
operaciones de la aeronave critica de su categoria".

Ambito de aplicacion del Manual de Aerédromo.
En este punto se incluira, como minimo, el siguiente texto:

"El Manual de Aerdédromo esta dirigido a todas personas y empresas responsables e
involucradas en el cumplimiento de los procedimientos contenidos en éste".

Requisito juridico del Manual de Aerédromo.
En este punto se incluira, como minimo, el siguiente texto:

“El desarrollo de este Manual se realiza en virtud del cumplimiento del numeral
14.2.3.3.del RAC 14-Aerédromos, Aeropuertos y Helipuertos-, el cual incluye toda la
informacioén correspondiente al sitio del aer6dromo, sus areas, instalaciones, servicios,
sus equipos, procedimientos operacionales, organizacion, estructura, administracion y
sistema de gestion de la seguridad operacional, como se establece en el numeral
14.2.5. del RAC 14.

Condiciones operativas generales del aerédromo.
Se describiran las condiciones en las que el aerédromo esta disponible para su uso:

Dia / noche.

VFR/ IFR.

Cualquier restriccion que le estuviera impuesta.
Clave de referencia del aerédromo.
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o Categoria a la que estan adaptadas las ayudas visuales, segun las
especificaciones de las normas técnicas del RAC 14.

10.3.2. Servicios de informacién aeronautica disponibles

El explotador/Operador debe indicar cuales son los servicios de informacion
aerondutica del aerédromo.

10.3.3. Obligaciones del explotador del aerodromo.

El manual debe recoger las siguientes obligaciones:

o Cumplir con las normas contenidas en las normas técnicas de aeropuertos
de uso Publico y con los requisitos del RAC 14.
o No efectuar ni permitir que se efectien en el aer6dromo ni en sus

instalaciones cambios que puedan afectar a las condiciones del MDA sin la
previa autorizacion de la AEROCIVIL.

o Asegurar el cumplimiento continuado de las condiciones contenidas en el
MDA.

o Vigilar y exigir que todos los proveedores de servicios en el aer6dromo
cumplan con los requisitos y procedimientos establecidos en el MDA.

o Mantener la capacidad profesional y la organizaciébn necesaria para
garantizar la seguridad operacional en el aerédromo.

o Gestionar los servicios del aerodromo, sus instalaciones, sistemas y equipos
con arreglo a los procedimientos establecidos en el MDA.

o Cooperar y coordinarse con el proveedor de servicios de navegacion aérea

en todo lo relacionado con la seguridad operacional en el ambito de las
competencias respectivas.

o Someterse a todas las actividades de inspeccion en relacion con la
certificacion del aerédromo que ordene la Direccion de Autoridad a los
Servicios Aeroportuarios, colaborando en el buen fin de las mismas.

o Contar con medios humanos, técnicos y materiales para desarrollar y aplicar
procedimientos programados de verificacion y control del cumplimiento de
las reglas técnicas y de seguridad operacional aplicables a las actividadesy
los servicios que se realicen en el aeropuerto dentro del ambito del MDA.

o Mantener los registros que documenten el funcionamiento del aeropuerto de
acuerdo a las prescripciones del presente MDA.

o Mantener actualizada la informacién del aeropuerto publicada en las
publicaciones de Informacion aeronautica (AlP).

o Asegurar, con estricta sujecion al ordenamiento juridico vigente, la aplicacion

de condiciones iguales a los usuarios del mismo, evitando cualquier
discriminacién en su uso que no esté fundada en razones objetivas.
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10.3.4. Cualquier otra informacién que sea exigida a tenor de la normativa
aplicable.

En este punto debe indicarse:
Discrepancias respecto alas normas y métodos recomendados aplicables.

En el caso que existan discrepancias respecto a las caracteristicas fisicas del
aeropuerto en relacion con las normas técnicas de disefio y operacion de aerédromos
de uso publico del RAC 14, asi como respecto a cualquier norma aplicable, se incluira
la informacién relativa a:

o Punto de las normas técnicas de disefio y operacién de aerédromos de uso
publico de los Reglamentos Aeronauticos de Colombia al que se hace referencia,
incluyendo la norma no atendida.

. Descripcion de la discrepancia.

o Descripcién de las medidas prevista para la correccion de la discrepancia y
del plazo previsto para su implantacion (si procede).

o Restricciones o limitaciones de uso, en el caso que estas se produzcan, que
como consecuencia de esta discrepancia se imponen al aeropuerto para mantener
un nivel de seguridad operacional adecuado.

El Explotador del aerédromo esté obligado a reflejar en la descripcion anterior, si en el
proceso de certificacion, se solicita excepcion/exencion al incumplimiento detectado,
haciendo referencia a los estudios aeronauticos presentados y en el caso de las
exenciones su alcance temporal (si procede).

En el caso que no existan discrepancias, se incluira una declaracion en este sentido.

10.4. ESTRUCTURA DEL OPERADOR DEL AERODROMO: ORGANIZACION Y
RESPONSABILIDADES.

El operador de aer6dromo suministrara detalles sobre la administracion del
aerddromo, incluyendo:

a) Organigrama o0 esquema de organizacion del aerédromo indicando los nombres
y puestos de personal principal, incluyendo sus responsabilidades

b) Nombre, cargo y numero telefonico de la persona que tiene responsabilidad
general por la seguridad operacional del aerédromo.

c) Comités de aerédromo
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10.5 CARACTERISTICAS FISICAS DEL AERODROMO

En este punto debe incluirse la siguiente informacion:
10.5.1. Descripcion del aer6dromo.

Esta parte del MDA se iniciara con una descripcion general sobre:

e Localizacion del aerédromo.
Limites del aeropuerto o aerédromo.
Descripcion de las principales instalaciones necesarias para el funcionamiento
del aer6dromo.

e Detalles del titulo del emplazamiento del aer6dromo o aeropuerto, si los limites
del aerédromo o aeropuerto no estan definidos en los documentos de propiedad
del aer6dromo o aeropuerto, indicando los detalles de interés en la propiedad
sobre la que el aerédromo o aeropuerto esta emplazado.

e Una carta que permita identificar y localizar las caracteristicas del terreno en el
aerodromo o aeropuerto y alrededores que son significativas para las
operaciones de emergencia.

10.6. DATOS DEL AERODROMO QUE DEBEN NOTIFICARSE A LA GESTION DE
INFORMACION AERONAUTICA (AIM).

EJEMPLO DEL OBJETIVO DEESTE TITULO

Proporcionar los detalles del aeropuerto como informacién que, en todo momento, debe
estar publicada y disponible en el AIP

En el listado de ANEXOS del capitulo 8 debe incluir la carta AIP del aer6dromo.

Incluya el link para la consulta de este documento en Internet:

https://www.Aerocivil.gov.co/servicios-a-la-navegacion/servicio-de-informacion-aeronautica-
ais/aerodromos

10.7.- INFORMACION ADICIONAL QUE HA DE INCLUIRSE EN EL MANUAL DE
AERODROMO
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Si el explotador del aerédromo ha presentado en el MDA Estudios de Seguridad
Operacional como estd dispuesto en los R.A.C. por no ajustarse a algun requisito
establecido, el MDA Indicara el nimero de identificacion dado a dicho estudio por la
Aerocivil, su aprobacién y el nombre de quien lo aprobd, asi como la fecha en que ésta
entr6 en vigor y las condiciones o procedimientos establecidos para gestionar dicha
condicién de seguridad operacional.

Asi mismo, presentar los procedimientos adicionales que no hagan referencia en NINGUNO
de los titulos del manual.

10.8. PROCEDIMIENTOS DE COORDINACION CON LOS SERVICIOS DE TRANSITO
AEREO

EJEMPLO DEL OBJETIVO DEESTE TITULO

Establecer los procedimientos de coordinacion entre los servicios de transito aéreo y de
este con el explotador del aer6dromo y dependencias vinculadas que permitan controlar
los riesgos vy utilizar el aerédromo en forma segura.

Para el desarrollo de este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

NOTA: CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTO RELACIONADOS A CONTINUACION
DEBEN SER DESARROLLADOS CON LO ESTIPULADO EN EL NUMERAL 9 DE LA
PRESENTE GUIA.

e Procedimiento para la coordinacion de ingreso y salida de aeronaves a las
plataformas.(Control superficie).

e Procedimiento para la coordinacion del ingreso y salida de vehiculos al area de
movimiento.

e Procedimiento para notificar a los organismos pertinentes respecto a las aeronaves
gue necesitan ayuda de busqueda y salvamento, y auxiliar a dichos organismos
segln sea necesario.

Adicionalmente se debe incluir como anexos las cartas de acuerdo operacional entre los
servicios de transito aéreo — ATS y el explotador/operador del Aerédromo, en donde se
determine claramente las coordinaciones y se garantice la seguridad operacional de las
aeronaves.
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10.9. PROCEDIMIENTOS DE COMUNICACION CON LA GESTION DE INFORMACION
AERONAUTICA Y NOTIFICACIONES DE AERODROMO.

EJEMPLO DEL OBJETIVO DEESTE TITULO

Notificar al Grupo Servicio de Informacion Aeronautica (AIS) los detalles del aer6dromo
y/o cualquier novedad que pueda afectar la seguridad operacional

Para el desarrollo de este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

NOTA: CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTO RELACIONADOS A CONTINUACION
DEBEN SER DESARROLLADOS CON LO ESTIPULADO EN EL NUMERAL 9 DE LA
PRESENTE GUIA.

e Procedimientos para notificar todo cambio que se introduzca en la informacion
sobre el aerédromo presentada en la AlP.

e Procedimientos para solicitar la expedicion de NOTAM y para notificar a la

AEROCIVIL sobre cualquier cambio y para registrar la notificacion de los cambios
durante y fuera de las horas normales de operaciones del aerodromo

10.10 PROCEDIMIENTOS DE COORDINACION CON LOS SERVICIOS DE
METEOROLOGIA AERONAUTICA -SIAPLICA

EJEMPLO DEL OBJETIVO DEESTE TITULO

Suministrar la informacion precisa de las condiciones meteoroldgicas que presenta el
aerodromo.

Para el desarrollo de este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

e Procedimiento para suministrar informacién en el aer6dromo

NOTA: CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTO RELACIONADOSA CONTINUACION
DEBEN SER DESARROLLADOSCON LO ESTIPULADO EN EL NUMERAL 9DE LA
PRESENTE GUIA.

Incluir en el ANEXOS capitulo 8 las cartas de acuerdo entre los servicios METy ATS en el
aerodromo.
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10.11. PROCEDIMIENTOS DE LOS SERVICIOS DE SALVAMENTO Y EXTINCION DE
INCENDIOS SEI

Para el desarrollo de este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

Procedimientos para el inicio del servicio (Horario de operacién , personal y
responsabilidades)

Procedimiento de recibo y transmision de alerta.
Procedimiento para atender emergencias que involucren aeronaves en

aproximacion o aterrizaje

Procedimiento para atender emergencias que involucren aeronaves Y edificaciones
del aeropuerto

Procedimiento para atender emergencias en las edificaciones, que no involucren
aeronaves

Procedimientos para atender emergencias con presencia de mercancias peligrosas
Procedimientos para atender emergencias de salud publica

Procedimientos para reduccion de la categoria SEI del aeropuerto

Procedimientos para la medicién del tiempo de respuesta

Procedimientos para la prestacion de servicio en abastecimiento de combustible de
aeronaves.

Procedimientos para la inspeccion de maquinas, equipos e insumos.
Procedimientos para inspeccion de Elementos de Proteccion Personal.
Procedimientos de capacitacion

Procedimientos de acondicionamiento fisico del personal.

NOTA: CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTO RELACIONADOSA CONTINUACION
DEBEN SER DESARROLLADOSCON LO ESTIPULADO EN EL NUMERAL 9DE LA
PRESENTE GUIA

Incluir en ANEXOS Numeral 8 el organigrama administrativo del SEI, descripcion del
personal y responsabilidades.
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10.12. PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS AERONAUTICOS
CNS (COMUNICACIONES, VIGILANCIA, RADIOAYUDAS) — METEOROLOGIA —
AYUDAS VISUALES Y SISTEMASELECTRICOS

Para el desarrollo de este titulo el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

e Procedimiento para mantenimiento correctivo de los equipos, sistemas eléctricos y
ayudas visuales instalados en el aerédromo.

e Procedimiento para mantenimiento preventivo de los equipos, sistemas eléctricos y
ayudas visuales instalados en el aerédromo.

10.13. PROCEDIMIENTOS DE ACCESOAL AREA DE MOVIMIENTODEL AERODROMO

Para el desarrollo de este titulo el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

e Procedimiento para la expedicion de permisos, permanentes o temporales, para
ingreso a areas restringidas de personas.

¢ Procedimiento para la expedicion de permisos, permanentes o temporales, para
ingreso a areas restringidas de: vehiculos y equipos de apoyo a la operacion.

e Procedimiento para el control de acceso de personas, vehiculos y equipos a las
areas restringidas.

NOTA: Relacione los numerales del Plan local de seguridad donde se encuentran estos
procedimientos.

10.14. PROCEDIMIENTOS DE INSPECCION OPERACIONAL: AREA DE MOVIMIENTO
DEL AERODROMOY DE LAS SUPERFICIES LIMITADORAS DE OBSTACULOS

Para el desarrollo de este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

¢ Procedimiento para la inspeccion del area de maniobras y control de FOD
¢ Procedimiento para la inspeccién de plataformay control de FOD
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e Procedimiento para la inspeccion de otras areas aledafias al aeropuerto (vias
perimetrales, canales y cerramientos)

e Procedimiento para la inspeccion de faunay peligro aviario

e Procedimiento para la inspeccion de las superficies limitadoras de obstaculos.

Adicionalmente éste titulo debe incluir un programa de inspeccion que contenga

- Definicion de las zonas o instalaciones a inspeccionar
- Frecuencias de la inspeccién

- Métodos de como se realiza la inspeccion

- Formatos de Inspeccion.

10.15. PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
AEROPORTUARIA Y MANTENIMIENTO DEL AREA DE MOVIMIENTO.

Para el desarrollo de este titulo el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes
procedimientos:

e Procedimiento para mantenimiento correctivo de las infraestructuras del aerédromo
e Procedimiento para mantenimiento preventivo de las infraestructuras del aerédromo

10.16. PROCEDIMIENTOS PARA TRABAJOS EN EL AERODROMO
Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:

e Procedimiento para Obras y trabajos programados.
e Procedimientos para trabajos no programados.

De igual forma Incluir el Plan de Manejo de FOD y su aplicacion en caso de trabajos en el
aerédromo.

10.17. PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE LA PLATAFORMA

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:
e Procedimiento para asignar puestos de estacionamiento de aeronaves, incluyendo
las medidas en caso de saturacion de la plataforma.
e Procedimiento para el inicio de los motores y asegurar margenes para el remolcado
de aeronaves.

e Procedimiento para el servicio de vehiculos guia (Follow me).

Pagina30de 35




AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

GUIA

ELABORACION MANUAL DE AERODROMO

Clave: GCEP-1.0-15-002 Version: 01 Fecha: 18/04/2022

Procedimiento para prueba de motores.

NOTA:Debe incluir la Carta de Acuerdo entre el control de transito aéreo y la dependencia

de gestion de la plataforma.

10.18. PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION OPERACIONAL EN LA PLATAFORMA

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:

Procedimiento para proteccién contra el chorro de reactores.

Procedimiento de cumplimiento de precauciones de seguridad en las operaciones
de reabastecimiento de combustible a las aeronaves.

Procedimiento para el barrido y limpieza de plataformas.

Procedimiento para la notificacién de accidentes e incidentes en plataforma.
Procedimientos para verificacion del cumplimiento de las normas de seguridad
industrial de todo el personal que trabaja en la plataforma.

Procedimiento para el reporte de peligros operacionales en plataforma.
Procedimiento para el control y retiro de equipos obsoletos, inoperantes o fuera de
servicio.

10.19. PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE VEHICULOS Y EQUIPO DE TIERRA
EN LA PARTE AERONAUTICA

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:

Procedimientos para el control de las reglas de transito aplicables en las areas de
movimiento. Ejemplo limites de velocidad, control de permisos de conducciény de
vehiculos y medios para hacer cumplir las reglas.

Procedimiento para expedir permisos de conduccion para operar vehiculos y
equipos en el &rea de movimiento.

10.20. PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE LA FAUNA SILVESTRE

Los explotadores de aerédromos deberan implementar un sistema de prevencion del peligro
aviario y de la fauna, siguiendo las directrices generales y recomendaciones contenidas en
el Programa Nacional de Limitacion de Fauna Silvestre, elaborado por la Unidad
Administrativa Especial de Aerocivil.
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Los aerédromos que estén obligados por el Programa Nacional de Limitacién de Fauna
Silvestre a contar con un Programa de Gestion de Riesgos para el Control del Peligro
Aviario y Fauna, deberan formular e implementar dicho programa, el cual seré el resultado
de una evaluacién del riesgo realizada por expertos, se presentara como un documento
impreso y contendrd los procedimientos adoptados para desarrollar un sistema eficaz de
prevencion del peligro por la presencia de fauna.

EJEMPLO DEL OBJETIVO DEESTE TITULO

Establecer procedimientos para enfrentar los peligros planteados para las operaciones de
aeronaves por la presencia de aves, u otra fauna, en los circuitos de vuelo del aer6dromo
0 area de movimiento.

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:

e Procedimiento para Inspeccién de areas Internas para identificacion de zonas
atractivas a la fauna.

e Procedimiento para Inspeccion de areas Externas para identificacion de zonas
atractivas a la fauna.

¢ Procedimiento para el Avistamiento de aves.

e Procedimiento para la Activacion de los mecanismos para dispersion de fauna
(programados o de intervencion inmediata).

e Procedimiento para el Registro de impactos con fauna.

e Procedimiento para el Recolecciony registro de hallazgos de fauna muerta.

NOTA:

Se debera dar cumplimiento a la realizacion de Comités Aeroportuarios de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion 3530 de 2010 de la Unidad Administrativa Especial de
Aerocivil.

Cuando aplique, se debe incluir en ANEXOS:

- Lacarta de acuerdo entre el concesionario y la administracién a cargo de Aerocivil,
para Inspeccionar y Controlar la presencia de fauna en sus areas correspondientes.
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10.21. PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL Y VIGILANCIA DE LAS SUPERFICIES
LIMITADORAS DE OBSTACULOS

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:
e Procedimiento para evaluacion de obstaculos por altura, interferencias

radioeléctricas y usos del suelo
¢ Procedimiento para notificacién de obstaculos

10.22. PROCEDIMIENTOS PARA EL TRASLADO DE AERONAVES INUTILIZADAS

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:
e Procedimiento para el retiro de aeronaves accidentadas en pista o franjas de pista.
e Procedimiento para el retiro de aeronaves accidentadas en plataforma.

NOTA: En estos procedimientos se debe incluir las acciones del explotador de aerédromo
en caso que el explotador de aeronave no cuente con el equipo para retirarla.

De igual forma, el explotador debe incluir el Plan de traslado de aeronaves inutilizadas.

Para la elaboracion del plan de retiro de aeronaves inutilizadas se debe tener en cuenta los
siguientes puntos, sin limitarse a ellos.

e Nombre del coordinador del Plan

e Lista del tipo de aeronaves que regularmente operan en el aeropuerto.

e Lista del equipo disponible, para remocion de aeronaves, en el aeropuerto.

e Lista del equipo perteneciente a otros aeropuertos, para remocion de aeronaves del
gue puede disponerse previa solicitud.

e Lista de personal responsable de cada operador de aerolinea en el aeropuerto.

e Relacion de acuerdos de lineas aéreas para la utilizacibn de equipos de

especialistas mancomunados.

e Lista de contratistas o0 empresas locales (con nombres y nUmeros de teléfonos) que
puedan facilitar equipo para remocién de aeronaves.

e Listado de empresas que puedan drenar y almacenar el combustible de la aeronave
accidentada.
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10.23. PROCEDIMIENTOS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD SUPERVISION Y CONTROL
DEL MANEJO DE MATERIALES PELIGROSOS

Para este titulo, el explotador debe desarrollar como minimo los siguientes procedimientos:

e Procedimiento para la asignacion de areas dentro del aerédromo para la ubicaciéon
de materiales peligrosos que sean necesarios para la operacion de vehiculos,
equipos u otros elementos de las empresas que trabajan en el recinto aeroportuario.

10.24. PROCEDIMIENTOS PARA OPERACIONES EN CONDICIONES
METEOROLOGICAS ADVERSAS, DE VISIBILIDAD REDUCIDA, CON MINIMOS
ESTANDAR O POR DEBAJODEELLOS 0 LVP (LOW VISIBILITY PROCEDUREYS)

Establecer procedimientos para las operaciones en condiciones meteorologicas adversas,
de visibilidad reducida, con minimos estandar o por debajo de ellos, LVP (LOW VISIBILITY
PROCEDURES)incluyendo la medicién y notificacion del alcance visual en la pista cuando
se requiera.

Se trata de registrar en este procedimiento la informacién, medidas disponibles y
actuaciones que se deben realizar para garantizar la operacién en forma segura cuando
ocurran situaciones extremas de condiciones meteorolégicas adversas, tales como
tormentas, vientos fuertes, hielo, formaciones de niebla que reduzcan la visibilidad por
debajo de los minimos estandar de operacion del aerédromo, etc.

10.25. PROCEDIMIENTOS PARA PROTECCION DE EQUIPOS CNS

Establecer procedimientos para la proteccién de emplazamiento de equipos CNS ubicados
en el aer6dromo a efectos de asegurar que su funcionamiento no se vera perjudicado por
las actividades propias del aerédromo en las cercanias de las zonas criticas y sensibles de
los equipos, incluyendo control de acceso para el mantenimiento en las instalaciones.

El explotador debe contemplar dentro de este procedimiento las siguientes instalaciones y
sus areas asociadas:

- Ayudas a la navegacion :
e |ILS —(Localizador e Indicador de Senda de Planeo)
e DME
¢ VOR
e NDB
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Instalaciones de radar
Instalaciones Meteoroldgicas
Torresy centros de control

- Otras instalaciones de comunicaciones (Antenas)

Las responsabilidades del operador deben incluir:

- Control de nuevas infraestructuras dentro de las distancias y alturas especificadas

por las instalaciones actuales o previstas.

— Control del acceso de vehiculos y personas a las areas asociadas (Zonas sensibles

y Zonas criticas)
- Control de las obras y trabajos en las areas asociadas, incluyendo zonas de
almacenamiento de materiales.

10.26. SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD OPERACIONAL (SMS)

El Sistema de Gestion de Seguridad Operacional debe estar asociado al cumplimiento de

lo establecido en el RAC parte Vigésimo Segunda.

La Vigilancia y Control de la implementacién o ejecuciéon del Sistema de Gestién de
Seguridad Operacional seré realizada por la Secretaria de Seguridad Operacional y de la

Aviacioén Civil.
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